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CCR 新規登録 2011 年 2 月 22 日 

 
Welcome to CCR 

新規登録でアカウントがまだない方は、左画面中ほどの Start New Registration をク

リックしてください。入力はイーメールアドレス以外は半角英数でお願いします。
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View Detailed Descriptions 

 

What You Need to Register 

 

CCR を登録する為には、DUNS, NCAGE が必要です。両方が取得できていれば、

Close Window をクリックして先に進んでください。
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日本の業者は、下の説明を参照してください。 

 

 
International Registrants 

CCR を登録する手順です。 

ステップ１： DUNS ナンバーを東京商工リサーチから取得する。 

ステップ２： NCAGE を取得する。 

ステップ３： DUNS ナンバー取得後 24 時間以上たってから CCR に登録。 

日本の業者は、TIN と EFT は必要ありません。 

以上確認できましたら、Start Registration をクリックしてください。 
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Enter Your Organization’s Information 

DUNS ナンバーの英語表記の会社名と住所を入力します。＊印は必須項目です。

DUNS ナンバーを入力、Legal Business に会社名、Doing Business は空欄、次の欄

に住所を番地から入力。City に市、State は空欄、Foreign Province に都道府県、

Postal Code に郵便番号、Country は Japan を選んで、Continue Registration をク

リックしてください。  
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Does Your Data Match D&B Data? 

左が入力した内容、右が DUNS の登録内容です。両方が一致していたら

Accept/Continue Registration をクリックして先に進んでください。 

 

左側の入力内容が間違っていた場合は、Cancel をクリックして戻り内容を訂正してく

ださい。 

 

右側の DUNS の内容に間違いがある場合は、Cancel で一度抜けて、東京商工リサー

チ 03-6910-3140 に連絡して、内容を変更してください。変更後 1 週間程で変更内容が

CCR 上に転送されますので、再度 CCR に入り登録を行ってください。  一週間以上た

っても内容が更新されないようでしたら、極東海軍施設技術部隊 横須賀基地 契約

課 電話 046-816-4092、イーメールアドレス NAVFACFE-ACQ@fe.navy.mil  

までご連絡ください。 
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Click Create a User Account 

 

アカウントがない方は、Create a User Account をクリックしてください。 
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Enter User Information and Choose Security Questions 

アカウントを作成する画面です。＊印は必須項目です。User ID はシステムに入るとき

の名前です。自由に決めてください。Password は、最低 8 桁で、大文字、数字、記

号を必ず１つずつ入れてください。See Additional Password Rules をクリックする

とさらに詳しい説明があります。Confirm Password はパスワードの確認の為に再度

同じパスワードを入力します。First Name は主担当者の下の名前、Last Name は名字

です。Phone is International にチェックしてください。内線がある場合は、

Telephone Ext に入力してください。Security の為の５つの質問に答えてください。

答えは一言です。 アカウントをリセットする時に必要になりますので、答えは必ず

覚えておいてください。Continue で先に進みます。 
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User Account Created—Click Continue 

ユーザーアカウントが作成され、User ID と名前、メールアドレスが表示されます。確

認のうえ Continue をクリックして先に進んでください。 

 

重要事項 

CCR の有効期限は、1 年です。 有効期限が切れていると契約できません。 

有効期限が切れる前に必ず更新してください。 有効期限が切れてしまいますとアカ

ウントがロックして、更新できなくなりますので、必ず事前に更新してください。 

更新の際に、Use ID, Password, 5 つの質問の答えが必要になりますので、それらを忘

れないようにしてください。 

 

有効期限に関係なく、登録内容に変更が生じた時は、速やかに内容の変更をしてくだ

さい。特に、担当者が変更になる時は、必ず前担当者が新しい担当者に内容を変えて

おいてください。 前担当者が転勤、退職等で User ID, Password が解らない、担当

者のメールアドレスが削除されてしまった等、CCR の更新ができないケースが多々あ

ります。アカウントの情報は、個人ではなく会社レベルで管理してください。 
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When Your Input Does not Match D&B Sufficiently 

入力した会社の内容が、DUNS の登録内容と違うとこのような画面がでます。入力が

間違った場合は、再度この画面で正しい内容を入力してください。 DUNS の登録内

容が間違っている場合は、東京商工リサーチ 03-6910-3140 に連絡して、登録内容を変

更してください。
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すでにアカウントがある場合は、User ID と Password を入力し、Log In をクリック

してください。Password を忘れた場合は、User ID を入力後、Forgot Password を

クリックするとアカウントを作成したときに登録したイーメールアドレスに

Password が送られてきます。 
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Manage Registrations Page:  Click New Registration 

Log In をクリックすると御社の DUNS, NCAGE, 会社名等が表示されますので、左上

の New Registration をクリックしてください。 
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Instructions Page—Read and Click Continue Registration 

CCR の登録手順の説明です。左の Navigation Menu の Status が白い部分についてこ

れから入力していきます。各ページごとに入力が済んだらページ下にある

Validate/Save Data をクリックして先に進みます。入力が正しく行われれば白い部分

が緑に変わります。全ての入力が完了すると、3 日から 5 日以内に承認のメールが届き

ます。万が一メールが届かない場合は、ヘルプデスクに問い合わせてください。CCR
の登録内容を常に現状のものにしておくこと、また有効期限が 1 年ですので、有効期

限が切れる前に User ID と Password を使って CCR の中に入り更新をしてください。

Continue Registration をクリックして先に進んでください。 
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General Information のページです。次ページを参考に入力してください。 
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General Information を入力します。すでに入力された情報が表示されています。緑の

部分が入力該当項目です。 

 

Identifying Information 

NCAGE Code を入力してください。日本の業者は、TIN/EIN と SSN は入力する必要

はありません。 

 

Mailing Address 

会社名、番地、市町村を入力、State は空欄、都道府県、郵便番号を入力、Country は
Japan を選んでください。 
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General Information の続き、Business Information からは、次ページを参考にして

ください。 
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Business Information 

最初が会社の創立年月日 （例）06/01/2005 

次が決算日  (例）06/30 

 

Location (Option) 

入力する必要はありません。 

 

World-wide Organization (Required) 

最初の質問は、過去 3 年間の平均年商。本社、支社と別々に DUNS を登録している場

合は、本社支社全ての平均年商。 本社と支社と区別して DUNS を登録していない場

合は、DUNS の登録部署のみの過去 3 年間の平均年商。ドル表示でカンマ等なしで入

力してください。 

 

次の質問は、過去 1 年間の平均従業員数。 本社、支社と別々に DUNS を登録してい

る場合は、本社支社全ての平均従業員数。 本社と支社と区別して DUNS を登録して

いない場合は、DUNS の登録部署のみの過去 1 年間の平均従業員数。 

 

Information Opt-Out 

会社の登録内容を閲覧できるようにするかを選択する欄です。登録有効期限等を CCR 
Search で確認できるように、また契約課のものが登録内容を確認できるように、最初

の文章、I authorized my company information…の方を選んでください。 

 

入力が終わりましたら、Validate/Save Data をクリックして先に進んでください。  
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Create Contact Template 

主担当者の情報を雛形に入力しておくと、必要な時に Paste POC Template をクリッ

クして情報をコピーしてくることができます。画面に Create POC Template という文

字が出ているところをクリックして雛形を表示させれば入力できます。 

 

State, U.S. Phone Number, Telephone Extension は入力する必要はありません。そ

の他の主担当者の情報を入力して Save してください。名前と名字の間は 1 スペース

空けてください。 
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System Messages Displayed 

 

システムから表示されるメッセージの説明です。 

 

Save した後、入力が正しく行われなかった場合に黄色の注意マークが表示されます。

赤い字で間違いの説明もでますので、登録内容を訂正してもう一度 Validate/Save 
Data をクリックしてください。入力が正しく行われれば、画面が変わり次に進むこと

ができます。  
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Corporate Information Page 

入力が正しく行われた場合、画面左 Navigation Menu の General Information のとこ

ろが緑に変わり、次の Corporate Information の画面になります。正しく入力された

にもかかわらず画面が変わらない場合は、Navigation Menu のところの Corporation 
Information を直接クリックしてください。 

 

Relationship は Contracts を、Organization Type は Business of Contract を選ん

で、Validate/Save Data をクリックして先に進んでください。  
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Organization Type を Business or Organization と選んでください。 

 

次ページを参考に Organization Structure, Business Information, and Other 
Factors の部分を入力してください。 
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Organization Structure 

2 番目の Corporate Entity, Tax Exempt….を選んでください。 

 

Business Information 

最初の質問は、Foreign Owned and Located を選んでください。 

次の質問は、For-Profit Organization を選んでください。 

 

他の部分は、選ぶ必要がありませんので、一番下の Validate/Save Data をクリックし

てください。  
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Corporate Entity を選んだので、Corporate Information を入力します。 

 

Incorporation Section Displayed 

Organization Structure のところが、2 番目の Corporate Entity, Tax Exempt….を選

んであることを確認し、その下の Incorporation のところを１番下の Country of 
Incorporation で Japan を選んでください。 
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Goods/Services のページです。次ページを参考に入力してください。 
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Goods/Services 

Corporate Info の入力が正しく行われなかった場合は、画面左の Corporate Info の欄

が黄色の注意マークになっているので、登録内容を訂正してください。入力が問題な

く終了された場合、画面左の Corporate Info の欄に緑のチェックマークが表示され、

右画面が Good/Services の画面になります。正しく入力されたのに画面が切り変わら

ない時は、左上の Navigation Menu の Goods/Services をクリックすると画面が切り

変わります。 

 

NAICS Codes 

NAICS Codes とは、米国政府の６桁の業種識別コードです。御社に該当するコードを

選んで入力します。コードのリストは、画面にある２つのウエブサイトで見れます。

まず最初にウエブサイトをクリックしてサイトに入り、リストをプリントしてくださ

い。次に、もう１つのサイトに入り該当するコードを選んでください。２０個まで選

択可能です。選び終えたら、CCR の画面に戻って選んだコードを入力します。複数入

力する場合は、ひとつのコードを入力した後に、Enter Key を押して次にコードを入

力してください。 

（例）237130 

   238210 

 

コードは、業種ごとにまとまっています。選ぶ際のヒントとして以下を参考にしてく

ださい。 

   建設工事関係は、23 シリーズ 

   設計、サーベイ関係は、54 シリーズ 

   営繕管理関係は、56 シリーズ  

   リース、レンタル関係は、53 シリーズ 

 

Product Service Codes (PSC) と Federal Supply Classification Code (FSC Codes) 
は、入力する必要はありませんので、Validate/Save Data をクリックしてください。 

 

選んだ NAICS コードによっては、FSC コードが必要とエラーが出る場合があります。

そのような場合は、以下を参考に入力してください。 

   建設工事関係は、Y, Z シリーズ 

   設計は、C シリーズ 

   サーベイは、B シリーズ 

   営繕関係は、J, S, Z シリーズ 

   リース、レンタル関係は、W シリーズ 
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次ページを参考に Financial Information を入力してください。
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Financial Information 

Electrical Funds Transfer(EFT) と Automated Clearing House (ACH) は入力する必

要はありません。空欄のままで結構です。 

 

Remittance Information 

送金の担当者の情報を入力します。すでに雛形に入力してある主担当者と同じであれ

ば、Paste Contact Template をクリックして、主担当者の情報をコピーします。雛形

に主担当者の情報を入力していない場合は、18 ページを参考に Create Contact 
Template をクリックして入力してから、Paste Contact Template をクリックすれば

主担当者の情報がコピーされます。雛形の担当者と違う場合は 、直接入力してくださ

い。 

 

Accounts Receivable Point of Contact 

支払い金の担当者の情報を入力します。主担当者の雛形を使えます。雛形にある人と

違う場合は、直接入力してください。 

 

Credit Cards 

軍の Credit Card での 支払いを受けることができるか否かを選んでください。 

 

入力が終わりましたら、Validates/Save Data をクリックしてください。 

 



CCR New Registration Screens 

February 22, 2011  28 

 

Points of Contact のページです。次ページを参考に入力をしてください。 
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CCR POC Primary 

CCR の登録内容の主担当者です。主担当者の情報を入力してください。CCR に関する

全てのメールが、この担当者のメールアドレスに送られてきます。有効期限が近づく

と、更新のお知れせなどもこの担当者のメールアドレスに送られます。主担当者の雛

形が使えます。 

 

CCR POC Alternate 

CCR の登録内容に副担当者の情報を入力します。主担当者と同様に副担当者にも CCR 
に関する全てのメールが送られてきます。上記同様、Contact Template が使えます。 

 

Government Business Point of Contact – Primary 

米軍と取引をする際の主担当者の情報を入力してください。上記同様、Contact 
Template が使えます。 

 

Government Business Point of Contact – Alternate 

米軍と取引をする際の副担当者の情報を入力してください。上記同様、Contact 
Template が使えます。 
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Points of Contact の 2 ページ目です。次ページを参考に入力してください。 
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Electric Business Point of Contact – Primary 

米軍と取引をする際の主担当者の情報を入力してください。Contact Template が使え

ます。 

 

Electric Business Point of Contact – Alternate 

米軍と取引をする際の副担当者の情報を入力してください。Contact Template が使え

ます。 

 

Marketing Personal Identification Number (MPIN) 

ORCA（陳情証明書、誓約書）や PPIRS （仕事の評価検索システム）等、他のオンラ

インシステムへの御社のアクセルコードになります。 アルファベットと数字で 9 桁

の任意のアクセスコードを作成し、忘れないように大切に保管してください。 

 

以上入力が完了しましたら、Validate/Save Data をクリックして先に進んでください。 
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Proceeding Page 

御社が受けた或いは受けている行政処分、処置に関する質問です。最初の質問の答え

が Yes でしたら、2 番目の質問に答えてください。2 番目の質問の答えが Yes でした

ら、最後の質問にも答えてください。最後の質問に答えたら、Validate/Save Data を

クリックしてください。 もし、最後の質問が Yes でしたら、Proceeding Detail and 
Primary Point of Contract のページが表示されます。次ページを参考に各質問に答え

てください。答えが NO でしたら Validate/Save Data をクリックして進んでください。 
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全ての登録業者へ 

2011 年 4 月 15 日以前の行政処分、処置に関する情報は、公開の自由の規則にのっと

り公開される情報以外のもの。営業の秘密情報に対しての事前公表のための手段です。 

2011 年 4 月 15 日以降の行政処分、処置（後の FAPIIS -連邦政府の業者の施工成績と

倫理に関する情報システム）に関する情報は、公法 111-212 の 3010 項により一般公開

できるようになります。 

特に 2011 年 4 月 15 日以降、2010 年 4 月交付の FAR 52.209-8 によって情報を載せて

いない登録業者で、下の最初の質問に NO と答えた方。2011 年 4 月 15 日以降の情報

に更新する必要がある 2010 年 4 月交付の FAR 52.209-8 の条文がありましたら、契約

担当官に速やかに連絡をとり、変更書類について話し合ってください。 

最初の質問です。CCR に登録されている DUNS が示す会社または組織は、連邦政府の

入札、契約あるいは援助行為にのっとって、責務や資格に関しての情報を提供する必

要があるか。 

（情報を提供する要求は以下に含まれる） 

 入札して連邦政府の入札書に FAR 52.209-7 の条文がある。 

 2011 年 4 月 15 日以前のみ。すでに契約された契約に 2010 年 4 月交付の

FAR 52.209-8 の条文がある。 

 日付に関係なく。すでに契約された契約に最新版の FAR 52.209-8 の条文が

あるまたは、新しい FAR 52.209-9 の条文がある。 

 すでに締結されている連邦政府補助金または協力協定の契約用語に情報を

提供することが組み込まれている。 

答えが YES でしたら、次の質問に答えてください。 

次の質問は、CCR に登録されている DUNS が示す会社または組織が現在持っている連

邦政府の契約や補助金の合計金額（契約延長も含む）が 1 千万ドルを超える。答えが

YES でしたら、次の質問に答えてください。 

最後の質問は、過去 5 年間に、連邦政府の契約の施工や補助金に関して、連邦政府あ

るいは州から、CCR に登録されている DUNS により代表となっている会社や組織が

（１）行政処分で有罪を受けたり過失を認められたり、（２）民事で罰金刑を申し渡

されたり、5 千ドル以上の損害や過失を認められたり、（３）罰金や 5 千ドル以上の違

約金、損害賠償、10 万ドル以上の損失、過失を伴う行政処分を受けたことがあるか。

この質問に YES と答えた場合は、次ページを参考に更に入力をしてください。 

尚虚偽の情報を提供した場合は、民事、刑事で罰せられますので注意してください。 
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このページで Add New Proceedings Detail をクリックしてください。 



CCR New Registration Screens 

February 22, 2011  35 

 

 

Add New Proceeding のページです。次ページを参考に詳細を入力してください。 
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どの政府機関の契約か選ぶ 

 

 

行政、刑事、民事の中から処分の種類を選ぶ 

 

 

有罪、過失を認められた、その他の行政処分を受けたのか、措置の種類を選ぶ 

その他全ての入力が済んだら、Add をクリックする。 

 

Add をクリックした後、上記のように内容が表記されます。 
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行政上の支払いについてのページです。 

最初の質問が No でしたら他の質問に答える必要はありませんので、Validate/Save 
Data で先に進んでください。答えが Yes でしたら、2 番目の質問に答えてください。

2 番目の質問が No でしたら、次の compensation のところに情報を入力してくださ

い。次ページに質問の内容を要約しましたので、参考にしてそれぞれの質問に答えて

ください。 
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最初の質問は、（１）御社の前会計年度の総歳入の 80％以上が連邦政府の契約、下請

けの契約、貸付、助成金、協力協定によるものである。そして、（２）連邦政府の契

約、下請けの契約、貸付、助成金、協力協定の前会計年度の総歳入が 2500 万ドル以上

である。Yes と答えた場合は、次の質問に答えてください。 

 

証券取引法 1934 年セクション 13(a) か 15(a)に基ずく定期的報告書、または 1986 年の

内部収益コードのセクション 6104 による、貴方の役員報酬についての公共の情報アク

セスがありますか。No と答えた場合は、次の報酬項目(Compensation)に答えてくだ

さい。 

 

報酬(Compensation) 

御社の役員報酬の情報を報酬が高い順に 5 つ記載してください。名前、役職、前会計

年度の総報酬額。  
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登録が完了しました。 

 

登録内容を記録としてとって置きたい場合は、ページの上部にあるメニューバーの

View Registration をクリックして Send to Printer をクリックしてください。 

 

CCR が有効になるまでに数日かかります。CCR が有効になってから ORCA に登録し

てください。 

 

CCR の有効期限は１年です。有効期限が切れる前に、今回取得した User ID と
Password を使って登録更新をしてください。有効期限が切れてしまいますと、更新

できなくなりますので注意してください。 

 

有効期限内であっても、変更が生じた場合は、速やかに更新をしてください。特に、

担当者が変わる場合は、担当者の名前、イーメールアドレスを変えておかないと CCR 
に入れなくなります。担当者が同じでも、イーメールアドレスが変わった場合も、変

更しておかないと CCR に入れなくなる場合がありますので注意してください。 
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D&B モニタリング情報ページ 

D&B (DUNS)の会社名と住所と CCR の情報は、必ず一致していなければいけません。

D&B の情報が CCR に移行されます。CCR の会社名、住所を変更する時は、東京商工

リサーチに連絡して DUNS の情報を変更してもらってから、上記の D&B Monitoring
のページで DUNS の情報が正しくなったところで、Yes をクリックしますと CCR の
情報が変更されます。 

 


